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Prozessbeschreibung Bewertung 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
der Prozess der Bewertung einer Immobilie innerhalb unseres Büros ist wie folgt strukturiert: 
 
Ankauf  

- Abstimmung der Kapazitäten nach Anfrage mit Abgabetermin (durch Frau Borowski 
persönlich)  

- Zusage mit Abgabetermin, Auftragsbestätigung 
- Abstimmung Besichtigungstermin 
- Benennung des verantwortlichen Sachbearbeiters/Bewerters (Stellvertreter) 
- Sichtung der ersten Unterlagen für Besichtigung 
- Besichtigung (persönlich und ggf. mit Stellvertreter) 
- Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit  
- Klärung offener Fragen 
- Entwurf 
- Fertigstellung nach Freigabe des Entwurfs 
- Ausfertigung und Rechnung 

 
Bestand/Nachbewertung 

- Abstimmung Besichtigungstermin 
- Benennung des verantwortlichen Sachbearbeiters/Bewerters (Stellvertreter) 
- Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit  
- Besichtigung (persönlich und ggf. mit Stellvertreter) 
- Klärung offener Fragen 
- Entwurf 
- Fertigstellung nach Freigabe des Entwurfs 
- Ausfertigung und Rechnung 

 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Anne-Kathrin Borowski 
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